Годовой план работы школы ГОУ СОШ № 570 Невского района Санкт-Петербурга

Задачи школы на 2010-2011 учебный год
1. Создание условий для роста педагогического мастерства учителей; внедрение новых технологий обучения учащихся, способствующих росту их успеваемости; повышения качества знаний учащихся и, следовательно, достижения учащимися образовательного стандарта через:

· создание оптимального режима функционирования (расписание учебных занятий, расписание системы дополнительного образования, организация предметного замещения уроков и т.д.);

· пополнение библиотечного фонда;

· подготовку и проведение проблемных семинаров, научных конференций и МО;

· совершенствование мониторинговой системы контроля качества знаний учащихся;

· разработку и внедрение программ деятельности учителей и администрации по преодолению неуспешности в обучении учащихся;

· формирование и развитие информационной базы школы по учащимся, сотрудникам и организации УВП;

· разработку форм предъявления и оценки педагогического результата учителем;

· участие педагогов в конкурсах педагогического мастерства и стимулирования победителей этих конкурсов;

· дальнейшее совершенствование деятельности УС;

· активизация шефской работы.

2. Развитие воспитательной системы:

· совершенствование работы МО классных руководителей;

· совершенствование системы совместной работы педагогического коллектива с родителями;

· развитие системы воспитательной работы с учащимися по профилактике правонарушений;

· развитие внешних связей (с учреждениями дополнительного образования, МО, ВУЗами, другими ОУ);

· систематизация дополнительного образования учащимися;

· подготовка школьного музея к лицензированию и аккредитации, пополнение музейного фонда, совершенствование экскурсионной работы.

3. Реализация валеологического сопровождения учащихся:

· Функционирование Совета здоровья в целях формирования здорового образа жизни;

· организация и проведение мероприятий, направленных на сохранение здоровья учащихся и учителей;

· контроль выполнения санитарно- гигиенических требований учащимися, учителями и администрацией.

4. Развитие системы дополнительного образования (бюджетного и внебюджетного):

· кадровое обеспечение системы дополнительного образования;

· совершенствование форм и методов взаимодействия администрации и учителей с родителями;

· совершенствование контроля деятельности за организацией системы дополнительного образования;

· расширение сети кружков.

5. Развитие материально- технической базы школы:

· разработка плана текущего ремонта объектов школы;

· сохранность имеющегося оборудования.

График совещаний служб и подразделений школы
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	Педагогический совет
	1 раз в четверть
	Фомина Н.Ю., зам. директора по УВР

	Собрание трудового коллектива
	2 раза в год
	Гавриленко О.Р.

	Совещание администрации
	Понедельник
	Фомина Н.Ю.

	Производственное совещание
	Вторник
	Фомина Н.Ю., зам. директора по УВР

	Совещание классных руководителей
	1 раз в четверть
	Аликаева Ю.Ю.

	Совещание при директоре
	Вторник, 15.00
	Фомина Н.Ю.

	Совещание МС
	2-я среда
	Грицун И.А.

	Совещание родительского комитета школы
	1 раз в четверть
	Фомина Н.Ю., Аликаева Ю.Ю.

	Заседание Попечительского совета
	1 раз в четверть
	Григорьева Н.Н.

	Родительские собрания
	1 раз в четверть
	Классные руководители

	Классные часы
	1 раз в неделю
	Классные руководители

	Совещание учителей начальной школы
	1 раз в месяц
	Тувалёва Е.П.

	Заседание Совета здоровья
	1 раз в 3 месяца
	Аликаева Ю.Ю.


План работы по всеобучу на 2010 - 2011 учебный год

	№ 
	Содержание работы
	Дата проведения
	Ответственный

	1.
	Выверка детей микрорайона школы, обучающихся в других школах
	сентябрь
	Тувалёва Е.П.

	2.
	Учет детей группы «риска»
	3 - 4 неделя сентября
	Гавриленко О.Р., кл. руководители

соцпедагог

соц. педагог

	3.
	Комплектование ГПД, кружков и
	сентябрь
	Тувалёва Е.П., Аликаева Ю.Ю.
классные руководители

	4.
	Составление списков семей многодетных, малообеспеченных, матерей - одиночек, отцов - одиночек
	4  неделя сентября
	Гавриленко О.Р., кл. руководители

	5.
	Организация льготного питания
	сентябрь
	Шамина В.Ф.

	6.
	Психолого-педагогические консультации с родителями  социально не адаптированных детей
	4 неделя октября
	Окуловская Т.В.

	7.
	Индивидуальная работа с «трудными» детьми. Анализ посещаемости уроков изучение системы занятий «трудных» учащихся
	еженедельно
	Гавриленко О.Р., Окуловская Т.В.,            кл. руководители

	8.
	Проконтролировать организацию горячего питания
	1 раз в неделю
	Гавриленко О.Р.

	9.
	Индивидуальные консультации с родителями учеников минимального уровня развития
	в течение года
	Окуловская Т.В.

	10.
	Работа по предупреждению  неуспеваемости, профилактика правонарушений. Цель: осуществление контроля за работой классных руководителей с «трудными» детьми, выполнение поручений, режима, состояние дневников, работа с родителями.  
	2 неделя каждого месяца
	Аликаева Ю.Ю., Гавриленко О.Р.

	11.
	Психолого-педагогические консультации с родителями социально неадаптированных детей
	4 неделя каждого месяца
	Гавриленко О.Р., Окуловская Т.В.

	12
	Проведение социальной паспортизации класса
	сентябрь
	Гавриленко О.Р., кл. руководители

	13
	Обеспечение социально-педагогической поддержки семье в формировании  личности учащихся
	в течение года
	Гавриленко О.Р., кл. руководители

	14.
	Анкетирование учащихся 9 и 11 классов о выборе профессии
	декабрь
	Грицун И.А., Гавриленко О.Р.

	15.
	Изучение дозировки домашнего задания
	февраль
	Грицун И.А., Григорьева Н.Н.

	16.
	Посещаемость ГПД
	1 неделя каждого месяца
	Тувалёва Е.П., воспитатели ГПД

	17.
	Посещение неблагополучных семей на дому
	в течение года
	Гавриленко О.Р.

	18.
	Работа с журналами и дневниками по учету посещаемости
	1 раз в месяц
	Гавриленко О.Р.

	19.
	Микроисследование «Выявление уровня интеллектуального развития»
	апрель
	Окуловская Т.В.

	20.
	Учет детей семи лет в микрорайоне
	апрель
	учителя начальной школы

	21.
	Организация летней работы старшеклассников
	Май-июнь
	Аликаева Ю.Ю.

	22.
	Родительское собрание: «О профессиональном самоопределении школьников. Ознакомление с положением об итоговой аттестации»
	март
	Фомина Н.Ю., Грицун И.А.


Мероприятия, направленные на получение детьми основного общего и среднего (полного) общего образования:

	№
	Содержание работы
	Дата проведения
	Ответственные

	1.
	Выполнение положений закона РФ "Об образовании" о гарантиях на получение образования
	в течение года
	администрация, педколлектив

	2.
	Организация питания детей в школе
	сентябрь, январь, в течение года по мере необходимости
	Шамина В.Ф., Дрига Э.И., кл. руководители

	3.
	Организация обучения детей на дому
	сентябрь, в течение года по мере необходимости
	Грицун И.А.

	4.
	Оказание помощи трудновоспитуемым, педагогически запущенным детям
	в течение года
	Аликаева Ю.Ю., Гавриленко О.Р., 
кл. руководители

	5.
	Работа педагогического коллектива и родителей по созданию условий для индивидуально-творческого развития детей
	в течение года
	зам. по УВР, Аликаева Ю.Ю., кл. руководители


Деятельность педагогического коллектива по повышению качества учебно-воспитательного процесса

План работы методического совета на 2010 – 2011 учебный год:
	Дата
	Тематика

	Заседание первое

(август)
	Положение о методическом совете, его структуре

Обсуждение плана методической работы школы, планов работы методического совета

	Заседание второе

(сентябрь)
	Организация школьных предметных олимпиад и предметных декад


	Заседание третье

(октябрь)
	Организация школьных предметных олимпиад

Малый  педсовет по вопросам преемственности в работе учителей 4– 5 классов

Создание творческой группы для подготовки к педагогическому совету «Переход на федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования»
Предварительный (предупреждающий) анализ успеваемости учащихся 2 – 11 классов

	Заседание четвертое

(ноябрь)
	Организация региональных предметных олимпиад

Педагогический совет «Переход на федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования»

	Заседание пятое

(декабрь)
	Создание творческой группы по подготовке к педагогическому совету «Эффективность урока – стимул к успеху учителя и ученика»
Организация проведения административных контрольных работ

	Заседание шестое

(январь)
	Итоги мониторинга учебного процесса за I полугодие 2010/ 2011 учебного года 

Педагогический совет «Эффективность урока – стимул к успеху учителя и ученика»
Работа с обучающимися, имеющими повышенную мотивацию к учебно-воспитательной деятельности: итоги участия учащихся школы в городских предметных олимпиадах

	Заседание седьмое

(февраль)
	Создание творческой группы для подготовки педсовета «Использование современных технологий в воспитательной работе с обучающимися»

	Заседание восьмое

(март)
	Работа с обучающимися, имеющими низкие учебные возможности
Педагогический совет по воспитательной работе «Использование современных технологий в воспитательной работе с обучающимися»
Подготовка к государственной аттестации 9 и 11 классов

	Заседание девятое

(апрель)
	Открытые уроки с применением новых образовательных технологий

	Заседание десятое

(май)
	Экспертная оценка методической работы школы за 2010-2011 учебный год

Подведение итогов аттестации, курсовой системы повышения квалификации педкадров школы за 2010/2011 учебный год


План работы над единой методической темой: «Современный урок - как основа эффективного и качественного образования»:
	Месяц
	Направления работы

	Август
	Педагогический совет «Эффективность деятельности педагогического коллектива школы по реализации основных направлений национальной образовательной инициативы 
«Наша новая школа». Успехи, проблемы, задачи»

Планирование работы ШМО в соответствии с единой методической темой

	Сентябрь
	Организация самообразования учителей

	Октябрь
	Изучение теории по единой методической теме. 

Подготовка к педагогическому совету «Переход на федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования»

	Ноябрь
	Педагогический совет «Переход на федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования»

	Декабрь
	Подготовка к педагогическому совету «Эффективность урока – стимул к успеху учителя и ученика»

	Январь
	Педагогический совет на тему «Эффективность урока – стимул к успеху учителя и ученика»

	Февраль
	Открытые уроки с использованием современных образовательных технологий. 

Подготовка к педагогическому совету по воспитательной работе «Использование современных технологий в воспитательной работе с обучающимися»

	Март
	Педагогический совет «Использование современных технологий в воспитательной работе с обучающимися»

	Апрель
	Подготовка отчетов по темам самообразования

	Май
	Открытые уроки молодых специалистов с использованием современных технологий обучения


Планирование работы МО классных руководителей:

	Классные руководители

	№
	Срок
	Тематика
	Ответственный

	1
	Август
	Задачи на новый учебный год. Корректировка плана ВР
	Аликаева Юлия Юрьевна

	2
	Ноябрь
	Рекомендации по построению воспитательной  работы, организации классного коллектива
	Аликаева Юлия Юрьевна

	3
	Январь
	Совместная деятельность педагогов и родителей
	Аликаева Юлия Юрьевна

	4
	Апрель
	Разработка классных мероприятий, посвященных Дню Победы
	Аликаева Юлия Юрьевна

	5
	Май
	Анализ работы за год. Планирование на 2011/2012 учебный год.
	Аликаева Юлия Юрьевна


Планирование работы ШМО учителей – предметников:

	№
	Срок
	Тематика
	Ответственный

	Начальные классы

	1
	Август
	Утверждение рабочих программ и плана работы на 2010/2011 учебный год
	Грицун Ирина Анатольевна

	2
	Ноябрь
	Содержание работы классных руководителей начальной школы.
	Тувалёва Елена Павловна

Шулимина Ирина Ивановна

	3
	Январь
	Подготовка к декаде начальной школы. 

Организация и проведение школьной олимпиады
	Тувалёва Елена Павловна



	4
	Март
	Открытые уроки в начальной школе
	Тувалёва Елена Павловна

	5
	Май
	Анализ работы ШМО за год. Планирование на 2011/2012 учебный год
	Тувалёва Елена Павловна

	Русский язык и литература

	1
	Август
	Обсуждение рабочих программ. Утверждение плана работы на 2010/2011 учебный год
	Терешенко Татьяна Владимировна

	2
	Ноябрь
	Подготовка к региональному этапу Всероссийской олимпиады школьников. Итоги школьного этапа
	Терешенко Татьяна Владимировна

	3
	Январь
	Подготовка к проведению недели русского языка
	Терешенко Татьяна Владимировна

	4
	Март
	Анализ пробного экзамена по русскому языку в 9 – х и 11 – х  классах. Эффективные приемы и методы работы по формированию и развитию основных компетенций обучающегося.
	Терешенко Татьяна Владимировна

	5
	Май
	Анализ работы ШМО за год. Планирование на 2011/2012 учебный год
	Терешенко Татьяна Владимировна

	Математика

	1
	Август
	Обсуждение рабочих программ. Утверждение плана работы на 2010/2011 учебный год.  
	Некрасова Евгения Викторовна

	2
	Ноябрь
	Методика подготовки к итоговой аттестации в новой форме учащихся 9 – х классов 
	Майорова Татьяна Евгеньевна

	3
	Январь
	Анализ успеваемости по математике за 1 полугодие
	Некрасова Евгения Викторовна

	4
	Март
	Развитие познавательной активности на уроках математики
	Некрасова Евгения Викторовна

	5
	Май
	Анализ работы ШМО за год. Планирование на 2011/2012 учебный год
	Некрасова Евгения Викторовна

	Естественно – научный цикл

	1
	Август
	Обсуждение рабочих программ. Утверждение плана работы на 2010/2011 учебный год
	Апухтина Ольга Вячеславовна

	2
	Ноябрь
	Внеурочная работа по физике, химии, биологии, географии
	Апухтина Ольга Вячеславовна

	3
	Январь
	Анализ итогов школьной, региональной олимпиад и интернет- олимпиады школьников
	Апухтина Ольга Вячеславовна

	4
	Март
	Обсуждение вопросов, связанных с подготовкой к сдаче ЕГЭ в 11 – х классах, и ГИА в 9 – х классах
	Апухтина Ольга Вячеславовна

	5
	Май
	Анализ работы ШМО за год. Планирование на 2011/2012 учебный год
	Апухтина Ольга Вячеславовна

	Историко – эстетический цикл

	1
	Август
	Обсуждение рабочих программ. Утверждение плана работы на 2010/2011 учебный год
	Баёва Татьяна Арьевна

	2
	Ноябрь
	Методика подготовки к итоговой аттестации в форме ЕГЭ
	Баёва Татьяна Арьевна

	3
	Январь
	Анализ итогов школьной, региональной олимпиад школьников
	Баёва Татьяна Арьевна

	4
	Март
	Внеурочная работа по истории, обществознанию, истории СПб, ИЗО, музыке, МХК
	Баёва Татьяна Арьевна

	5
	Май
	Анализ работы ШМО за год. Планирование на 2011/2012 учебный год
	Баёва Татьяна Арьевна

	Иностранный язык

	1
	Август
	Обсуждение рабочих программ. Утверждение плана работы на 2010/2011 учебный год
	Сажина Юлия Васильевна

	2
	Ноябрь
	Итоги школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников. Подготовка материалов для проведения контрольных работ за 1 полугодие
	Сажина Юлия Васильевна

	3
	Январь
	Итоги региональной олимпиады по английскому языку. Использование аутентичного текста при работе над разговорной речью
	Сажина Юлия Васильевна

	4
	Март
	Обсуждение экзаменационных материалов для 9 – х классов
	Сажина Юлия Васильевна

	5
	Май
	Открытые уроки молодых специалистов

Анализ работы ШМО за год. Планирование на 2011/2012 учебный год
	Брагина Анастасия Сергеевна, Крыж Анастасия Владимировна, Анучина Наталья Сергеевна


План предметных декад

	№
	Тематика
	Срок

	
	Русский язык и литература
	17.01.11 – 22.01.11

	1
	Конкурс чтецов «Военная лирика» для 5 – 11 классов
	

	2
	Конкурс стенгазет  5 – 11 кл.
	

	3
	Литературная гостиная 9 – 11 кл.
	

	4
	Утренник «Поляна сказок» 5 – 6 кл.
	

	5
	Литературные КВНы
	

	6
	Конференция старшеклассников
	

	
	Математика
	07.02.11 – 12.02.11

	1
	Конкурс математических газет «Занимательная математика» 5 – 11 кл.
	

	2
	Математическая викторина  5 - 7 кл.
	

	3
	Радиогазета «Беседа о русских математиках»
	

	4
	Радиогазета «Беседа об истории математических открытий»
	

	5
	Уроки занимательной математики 5 – 11 кл
	

	6
	Конференция старшеклассников
	

	
	Иностранный язык
	14.03.11 – 19.03.11

	1
	Конкурс стенных газет 5 – 11 кл.
	

	2
	Утренники 2 кл. «Я учу английский язык»
	

	3
	Викторина 5 – 6 кл.
	

	4
	Заочное путешествие по Великобритании (слайд – шоу) 7 – 8 кл.
	

	5
	Конкурс переводчиков 9 – 11 кл.
	

	6
	Конференция старшеклассников
	

	
	Историко – эстетический цикл
	05.05.11 – 12.05.11

	1
	Конкурс стенных газет 5 – 11 кл.
	

	2
	Радиопередача «Поклонимся великим тем годам…»
	

	3
	Исторические викторины для учащихся 5-8 кл.
	

	4
	Внеклассные мероприятия, посвященные Дню Победы
	

	5
	Конференция старшеклассников
	

	
	Естественно – научный цикл
	13.12.10 – 18.12.10

	1
	Выставка «Удивительная физика» 1 – 6 кл. 
	

	2
	Показ слайдов по астрономии 1 – 4 кл. (проводят 11 кл.)
	

	3
	Беседы для 5 – 8 кл. «Занимательная физика» (проводят 9 -10 кл.)
	

	4
	Конкурс стенных газет 7 – 11кл.
	

	5
	Конференция старшеклассников
	


Деятельность школы по развитию ученического самоуправления, по поддержке детских общественных организаций в соответствии с "Конвенцией ООН о правах ребенка"

	№
	Мероприятие
	Срок
	Ответственный

	1
	Изучение  актуальности проблемы модернизации системы ученического самоуправления в школе 
	Сентябрь 2010 года
	Аликаева Ю.Ю.

	2
	Создание нормативно – правовой базы для организации ученического самоуправления в школе
	Октябрь 2010 года
	Фомина Н.Ю., Аликаева Ю.Ю.

	3
	Изучение условий развития ученического самоуправления
	Ноябрь 2010 года
	Творческий коллектив педагогов

	4
	Разработка модели ученического самоуправления в школе
	Декабрь 2010 года – февраль 2011года
	Аликаева Ю.Ю., Дрига Э.И.

	5
	Изучение актуальности проблемы развития ученического самоуправления Распределение функций педагогов школы по развитию ученического самоуправления 
	Март - апрель 2011 года
	Аликаева Ю.Ю., Дрига Э.И.

	6
	Изучение процесса психолого-педагогического и организационно-методического сопровождения ученического самоуправления
	Май 2011 года
	Аликаева Ю.Ю.


Совместная работа школы, семьи, общественности, по воспитанию учащихся 

Работа с коллективом председателей родительских комитетов классов

	Месяц
	Тема

	сентябрь
	Составление школьной базы данных: семей многодетных, малообеспеченных, матерей - одиночек, отцов – одиночек, списков на бесплатное питание

	декабрь
	Состояние профилактической работы в учреждении

	февраль
	Празднование 66 годовщины Победы в Великой Отечественной войне

	апрель
	Согласование плана подготовки школы к новому учебному году


Занятия в школе для родителей
	
	сентябрь
	декабрь
	февраль
	апрель

	1- е  классы
	Младший возраст и его особенности
	
	
	

	8 – 9–е  классы
	
	Ложные потребности ребенка и пути их преодоления
	
	

	5 – 6 -е  классы
	
	
	Здоровое питание школьника 
	

	3 - 4- е классы
	
	
	
	Свободное время школьника


План работы Совета профилактики правонарушений
	№ 
	Виды деятельности
	Сроки проведения
	Ответственные

	1.
	Единый профилактический день (собеседование по итогам летних каникул)
	сентябрь
	Гавриленко О.Р.

	2.
	Выявление школьников и семей группы риска, социально-запущенных детей
	сентябрь
	классные руководители

	3.
	Вовлечение школьников в кружки, секции по интересам
	сентябрь
	классные руководители

	4.
	Итоги контроля за посещаемостью учебных занятий
	4 неделя сентября
	Гавриленко О.Р.

	5.
	Формирование банка данных социальной картотеки, в которую включаются

- Малообеспеченные, многодетные, неполные семьи

- Безнадзорные, «трудные» дети
- Опекаемые дети
- Дети-инвалиды
	4 неделя сентября
	Гавриленко О.Р.
классные руководители

	6.
	Составление дневников наблюдений за трудными детьми и их семьями
	октябрь
	классные руководители

	7.
	Рейды классных руководителей и членов родительских комитетов в семьи учащихся
	октябрь
	классные руководители

	8.
	Диагностика уровня воспитанности учащихся на начало года
	октябрь
	Аликаева Ю.Ю.

	9.
	Проведение классных часов: «Ваши права - юные россияне», «Законы об ответственности несовершеннолетних»
	ноябрь
	сотрудники 45 ОМ

	10.
	Лекции по вопросам профилактики наркомании, алкоголизма, ВИЧ-инфекции
	ноябрь
	Васильева О.П., специалисты

	11.
	Мероприятия, посвященные изучению правил дорожного движения и пожарной безопасности
	ноябрь
	Олейникова Е.Б.

	12.
	Подведение итогов контроля за посещаемостью
	конец ноября
	Гавриленко О.Р.

	13.
	Планирование занятости учащихся в период зимних каникул
	декабрь
	Аликаева Ю.Ю., классные руководители

	14.
	Внесение изменений и дополнений в социальную карту школы
	январь
	Гавриленко О.Р.

	15.
	Месячник гражданско-патриотического воспитания
	по плану школы
	Аликаева Ю.Ю., классные руководители

	16.
	Проведение дня профилактики с приглашением врачей-специалистов, работников милиции и ГИБДД
	март по плану ОО
	Аликаева Ю.Ю., Гавриленко О.Р.

	17.
	Помощь в дальнейшем определении (обучении, трудоустройстве) учащихся 9,11 классов из неблагоприятных семей
	апрель
	Гавриленко О.Р.

	18.
	Собеседование со школьниками группы риска и их родителями по вопросу личной занятости
	апрель
	Гавриленко О.Р., классные руководители

	19.
	Анализ работы школы по профилактике правонарушений
	май
	Аликаева Ю.Ю.

	20.
	Диагностика уровня воспитанности учащихся (на конец учебного года)
	май
	Аликаева Ю.Ю.

	21.
	Планирование летнего отдыха школьников
	май
	Гавриленко О.Р., классные руководители

	22.
	Организация летней практики и ремонтных работ
	май
	Аликаева Ю.Ю., Румянцева О.Н.


План работы по профессиональной ориентации и адаптации к рынку труда обучающихся и выпускников школы

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Прим.

	1. 
	Участие в городских мероприятиях по профессиональной ориентации обучающихся и выпускников ОУ
	в течение года
	Зам директора по ВР Аликаева Ю.Ю.,
социальный педагог Гавриленко О.Р.
	

	2.
	Организация и проведение системы мероприятий по ранней профориентации обучающихся (5-8 классы)

· профориентационные игры

· классные часы
	в течение года
	Зам директора по ВР Аликаева Ю.Ю.,
социальный педагог Гавриленко О.Р.,

классные руководители  


	Договор с ПМС-центром 

	3. 
	Экскурсии на предприятия, в учебные заведения НПО и СПО Санкт-Петербурга
	в течение года
	Социальный педагог Гавриленко О.Р.


	СПбГУ «Центр содействия занятости и профессиональной ориентации «Вектор»

	4.
	Проведение в ГОУ презентаций  учреждений НПО и СПО, расположенных на территории Невского района
	ноябрь 2010
	Социальный педагог Гавриленко О.Р.
	

	5.
	Организация для учащихся, ориентированных на получение рабочих специальностей, посещения  Дней открытых дверей в учреждениях начального и среднего профессионального образования, расположенных на территории Невского района
	декабрь 2010

апрель 2011
	Зам директора по ВР Аликаева Ю.Ю.,
социальный педагог Гавриленко О.Р.,

классные руководители
	

	6.
	Посещение выставки «Образование- путь к успеху»
	декабрь 2010
	Зам директора по ВР Аликаева Ю.Ю.,
социальный педагог Гавриленко О.Р.,

классные руководители
	

	7. 
	Участие  в «Дне карьеры» (встречи на Куракиной даче старшеклассников с представителями предприятий Невского района)
	март 2011
	Зам директора по ВР Аликаева Ю.Ю.,
социальный педагог Гавриленко О.Р.,

классные руководители
	

	8.
	Проведение конференции  с выпускниками  школы
	март-апрель 2011
	Зам директора по ВР Аликаева Ю.Ю.,
социальный педагог Гавриленко О.Р.
	

	9.
	Участие в районной ярмарке специальностей -2011
	апрель 2011
	Зам директора по ВР Аликаева Ю.Ю.,
социальный педагог Гавриленко О.Р.,

классные руководители
	

	10.
	Участие в районной игре по станциям «Моя будущая профессия»
	ноябрь 2010-февраль 2011
	Социальный педагог Гавриленко О.Р.
	

	11. 
	Элективный курс для учащихся 9-х классов « Психология и выбор профессии»  (в конце года – фестиваль  презентаций «Моя будущая профессия»)
	в течение года
	Социальный педагог Гавриленко О.Р.
	При содействии СПбГУ «Центр содействия занятости и профессиональной ориентации «Вектор»

	12.
	Участие в обучающих семинарах для ответственных за профориентационную работу
	в течение года
	Социальный педагог Гавриленко О.Р.
	

	13.
	Консультации по вопросам профессиональной ориентации обучающихся и выпускников
	в течение года
	Социальный педагог Гавриленко О.Р.
	

	14.
	Открытие страницы по профориентации на сайте ОУ
	сентябрь 2010
	Зам директора по ШИС Григорьева Н.Н., 

социальный педагог Гавриленко О.Р.
	

	15.
	Проведение мониторинга профессиональных намерений обучающихся 9-х и 11-классов 
	сентябрь 2010
	Социальный педагог Гавриленко О.Р.
	

	16.
	Выступление на родительских собраниях представителей учебных заведений города
	в течение года
	Зам директора по ВР Аликаева Ю.Ю.,
социальный педагог Гавриленко О.Р.
	


Тематика родительских собраний 

	классы
	Сентябрь
	Ноябрь
	Январь
	Апрель

	1-е  
	Младший возраст и его особенности
	Агрессивные дети. Причины детской агрессии
	Наказания и поощрения в семье
	Итоги года. Летний отдых

	2–е  
	Физическое развитие младшего школьника в школе и дома
	Роль книги в развитии умственных способностей 
	Роль общения в жизни младшего школьника
	Итоги года. Летний отдых

	3-и   
	Значение общения в развитии личностных качеств ребенка
	Закаливание – профилактика простудных и инфекционных заболеваний
	Учебные 

способности ребенка, пути их развития 
	Итоги года. Летний отдых

	4-е


	Роль семьи в развитии моральных качеств подростка
	Роль книги в развитии умственных способностей детей
	Как общаться с ребенком?
	Подготовка к переводным контрольным работам за курс начальной школы.

 Знакомство с будущим классным руководителем. Летний отдых

	5-е   
	Трудности адаптации пятиклассников к школе
	О значении домашнего задания в учебной деятельности
	Пятиклассник и телевидение
	Итоги года. Летний отдых

	6-е  
	Первые проблемы подросткового возраста
	Положительные эмоции и их значение в жизни человека
	Физическое развитие школьников
	Итоги года. Летний отдых

	7-й   
	Особенности развития организма в подростковом возрасте
	Агрессия: ее причины и последствия
	Поощрение и наказание детей в семье
	Итоги года. Летний отдых

	8 –е  
	Определяющие анатомо – физиологические и психологические особенности подростков
	Как уберечь подростка от насилия
	Приоритет семьи в воспитании ребенка
	Итоги года. Летний отдых

	9-е  
	Определяющие анатомо – физиологические и психологические особенности подростков. Определение возможной траектории профессионального самоопределения
	Курение и статистика
	Как подготовить себя и ребенка к экзаменам
	Знакомство с инструкцией о проведении государственной итоговой аттестации

	10-е 
	Формирование личности старшеклассника на современном этапе
	Конфликт отцов и детей: причины и пути решения
	Ложные потребности ребенка и пути их преодоления
	Итоги года. Летний отдых. Работа в ТОС

	11-е  
	Интересы профессиональной деятельности. Рынок труда
	Некоторые психофизиологические особенности подростков и молодежи 
	Как подготовить себя и ребенка к экзаменам
	Знакомство с инструкцией о проведении государственной итоговой аттестации


Работа с педагогическими кадрами 

Проведение аттестации педагогических кадров в 2010/2011 учебном году:
	Срок
	Направления работы
	Ответственные

	сентябрь
	-  оформление приказа о создании школьной аттестационной комиссии и экспертной группы; 

-  инструктивно-методическое совещание для учителей, подавших заявления на аттестацию в данном учебном году;

-  посещение уроков и внеклассных мероприятий аттестующихся учителей
	Директор школы Фомина Н.Ю.;

председатель аттестационной комиссии Тувалёва Е.П.; секретарь аттестационной комиссии Искрянова Н.В.

	октябрь – декабрь 
	- аттестация педагогических кадров
	Искрянова Н.В.

	май
	-  приём заявлений на аттестацию в новом учебном году;

-  подготовка характеристики представления
	Искрянова Н.В.

	июнь
	- сдача документов учителей, включённых в число аттестуемых в 2011/2012 учебном году 
	Искрянова Н.В.


	Август
	Уточнение расстановки кадров. Увольнение работников. Подписание трудовых договоров

	Сентябрь
	Утверждение штатного расписания. Тарификация кадров. Ознакомление с тарификационной нагрузкой штатного расписания

	Октябрь-ноябрь
	Собеседование с вновь принятыми сотрудниками по предварительным итогам начала учебной деятельности

	Декабрь
	Итоги подбора и расстановки кадров в текущем учебном году. Проблемы, поиски, перспективы

	Январь
	Составление и согласование учебного плана. Предварительное утверждение учебного плана

	Февраль
	Система действий администрации по организации предварительной расстановки кадров

	Март
	Расстановка педагогических кадров на 2011/2012 учебный год. Выполнение требований производственной дисциплины в ГОУ СОШ №570 в 2010/2011 учебном году

	Апрель
	Составление графика отпусков

	Май 
	Утверждение расстановки  на следующий учебный год. Увольнение  совместителей

	Июнь
	Утверждение учебного плана на следующий учебный год


План работы с кадрами:
Система внутришкольного контроля:
	N
	Контрольно-

диагностическая деятельность
	Объект контроля
	Вид контроля
	Методы контроля
	Сроки
	Выход на результат
	Ответственный

	сентябрь

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование
	

	1
	Расстановка кадров. Организация работы кружков. Комплектование ГПД
	Учебно-воспитательный процесс
	Вводный
	Поверка документации
	01.09-04.09
	Справка
	Фомина Н.Ю.

Аликаева Ю.Ю.

Тувалёва Е.П.

	2
	Комплектование классов
	Оценка организации классов – комплектов
	Вводный
	Беседы с учащимися, родителями
	01.09. – 10.09.
	Отчет в ОУ
	Заместители директора по УВР

	3
	Списки учащихся по подгруппам
	Объективное распределение учащихся по подгруппам на информатику, иностранный язык, трудовое обучение, физкультуру
	Оперативный
	Беседы с учащимися
	01.09. – 04.09.
	Совещание при завуче
	Классные руководители

	4
	Проверка наличия учебников по классам
	Обеспеченность учащихся учебной литературой
	Предварительный
	Изучение картотеки выдачи учебников

	01.09. – 10.09.
	Отчет зав. библиотекой на совещании при директоре
	Грицун И.А.

	Блок 2. Внутришкольная документация

	1
	Наличие нормативно – правовой базы школы: Устава, локальных актов, приказов и т.д.)
	Документация по циклограмме на начало учебного года
	Вводный
	Изучение документации
	01.09. – 10.09.
	Административное совещание
	Фомина Н.Ю., зам. дир. по всем направлениям

	2
	Проверка календарно – тематического планирования, классных журналов
	Календарно – тематическое планирование, классные журналы
	Фронтальный
	Проверка классных журналов с 1-11 классы
	01.09. – 17.09
	Совещание с учителями
	Заместители директора по УВР

	3
	Проверка личных дел обучающихся 1- 11 классов
	Личные дела с 1 по 11 классы
	Фронтальный
	Анализ документа
	До 18.09
	Совещание при завуче
	Тихонова Н.В., классные руководители

	4
	Проверка  дневников учащихся 
	Правильность заполнения дневников, оформление списка учителей, расписания занятий, звонков
	Предварительный
	Дневники учащихся
	До 30.09
	Совещание при завуче
	Аликаева Ю.Ю.

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Стартовый контроль знаний учащихся 1-11 классов
	Учебно- воспитательный процесс
	Фронтальный
	Срезы знаний
	До 30.09
	Совещание при завуче
	Заместители директора по УВР

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Обследование жилищно – бытовых условий учащихся 1 – 11 классов на предмет составления списков на бесплатное питание
	Семьи учащихся
	Персональный
	Наблюдение, посещение семей, беседы
	В течение месяца
	Акты обследования
	Гавриленко О.Р.,

Шамина В.Ф., 
классные руководители

	2
	Наличие сведений о физическом состоянии учащихся 
	Медицинские карты учащихся
	Фронтальный
	Листок здоровья в журнале
	01.09 – 14.09
	Совещание при завуче
	Заместители директора по УВР

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение обязательного минимума содержания образования

	1
	Работа с молодыми специалистами, вновь прибывшими учителями
	Учебно-воспитательный процесс
	Персональный
	Наблюдение, беседы, посещение уроков, анкетирование, контрольные работы
	3-4 неделя
	Совещание при директоре
	Грицун И.А.

	Блок 6. Состояние учебно – методической работы

	1
	Организация работы с одаренными детьми
	Учебно-воспитательный процесс
	Персональный
	Анкетирование, посещение уроков
	4-я неделя
	Методический совет
	Грицун И.А.

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Контроль качества планирования воспитательной работы
	Содержание планов ВР.

Проверка соответствия содержания планов кл. рук. возрастным особенностям учащихся, актуальность решаемых задач и соответствие задачам школы, умение кл. рук. анализировать работу с классом
	Тематический
	Анализ планов.

Собеседование с кл.рук.


	10.09. – 20.09.
	Аналитическая справка.

Выступление на производственном совещании
	Аликаева Ю.Ю.

	2
	Контроль за работой педагогов дополнительного образования и кружководов.


	Программы и тематическое планирование.

Проверка соответствия тематического планирования программе.

Комплектование, наполняемость групп.
	Тематический
	Анализ документации.

Посещение

занятий.

Собеседование с педагогами и

учащимися
	Конец месяца
	Справка
Составление расписания кружковых занятий
	Аликаева Ю.Ю.

Григорьева Н.Н.

	3
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	Проверка выполнения плана ВР школы
	Тематический
	Посещение мероприятий, собеседование с учащимися и педагогами.
	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Аликаева Ю.Ю.

	4
	Контроль уровня воспитанности учащихся
	Диагностика уровня воспитанности у учащихся 2-10 классов
	Персональный
	Анкетирова-

ние учащихся
	3 – 4 неделя сентября
	Аналитическая справка
	Аликаева Ю.Ю.

	Блок 8. Охрана труда

	1
	 Работа с учителями – предметниками по организации охраны труда в кабинетах
	Наличие инструкция по ТБ, наличие паспорта кабинета
	Тематический
	Проверка документации по кабинету
	01.09. – 10.09.
	Совещание при завуче
	Фомина Н.Ю.

	2
	 Инструктажи по ТБ для педагогов
	Проведение инструктажей с педагогами
	Персональный 
	Проверка документации по охране труда
	01.09. – 04.09.
	Совещание при директоре
	Заместители директора по УВР

	3
	Проведение объектовых тренировок вывода учащихся из здания школы при ЧС
	Учебно – воспитательный процесс
	Вводный
	Проверка документации
	До 10.09.
	План работы по объектовым тренировкам
	Олейникова Е.Б.

	4
	Заключение дополнительных трудовых соглашений с педагогами
	Документация
	Персональный
	Проверка документации
	4-я неделя сентября
	Составление дополнительных соглашений к трудовому договору
	Григорьева Н.Н.;

Макарова Е.А.

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Обеспечение учебниками учащихся
	1-11 классы
	Фронтальный
	Выверка списков учащихся
	До 10.09
	Совещание при завуче
	Иванова Г.Г.

	2
	Перерегистрация читателя
	1 – 11 классы
	Персональный
	Проверка формуляров, списков читателей
	До 30.09.
	Совещание при завуче
	Иванова Г.Г.

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	Изучение нормативной документации по ЕГЭ
	Пакет документов по ЕГЭ
	Вводный
	Сбор информации
	В течение месяца
	Совещание при завуче
	Грицун И.А.ю

	октябрь

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование
	

	1
	Проверка организации занятий с обучающимися на дому
	Учащиеся, занимающиеся на дому
	Вводный
	Проверка дневников, тетрадей, беседа с учителями и родителями 
	В течение месяца
	Справка
	Грицун И.А.

	2
	Контроль за посещением кружков
	Журналы кружков
	Персональный
	Проверка журналов, посещение занятий, беседа с учащимися
	В течение месяца
	Совещание при завуче
	Аликаева Ю.Ю.

	Блок 2.  Внутришкольная документация

	1
	Контроль за ведением классных журналов 5 классов, тетрадей, дневников
	Правильность заполнения документации
	Фронтальный
	Проверка классных журналов 5 классов, тетрадей, дневников
	11.10 – 22.10
	Малый педсовет
	Тувалёва Е.П.

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Адаптация учащихся 5 классов
	Учебно- воспитательный процесс
	Классно-обобщающий
	Наблюдение, посещение уроков, срезы знаний, анкетирование, беседы
	2-4 недели
	Справка завуча
	Тувалёва Е.П.,
Окуловская Т.В.

	2
	Проверка уровня подготовленности учащихся 5 классов
	Проведение школьных предметных олимпиад
	Фронтальный
	Классный обобщающий контроль
	11.10-22.10
	Малый педсовет
	Тувалёва Е.П.

	3
	Работа спортивных кружков
	Программы педагогов спортивных кружков
	Персональный
	Персональный
	До 23.10
	Совещание при директоре
	Аликаева Ю.Ю.

	4
	Адаптация учащихся 10 класса
	Учебно-воспитательный процесс
	Классно – обобщающий
	Наблюдение, беседы, посещение уроков, анкетирование, контрольные работы
	3-4 недели
	Педагогический консилиум
	Грицун И.А.

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Контроль за работой ГПД
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Посещение занятий, проверка документации
	01.10-08.10
	Аналитическая справка
	Тувалёва Е.П.

	2
	Состояние преподавания физкультуры и ОБЖ
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Посещение занятий
	11.10 -22.10
	Аналитическая справка
	Тувалёва Е.П.

	3
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Шамина В.Ф.

	4
	Деятельность Совета по профилактике
	Документация
	Тематический
	Беседы с учащимися, проверка документации
	В течение месяца
	План работы с учащимися «группы риска»
	Аликаева Ю.Ю.,

Гавриленко О.Р.

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение  обязательного минимума содержания образования

	1
	Адаптация учащихся 5 классов
	Учебно-воспитательный процесс
	Классно- обобщающий
	Наблюдение, беседы, посещение уроков, анкетирование, контрольные работы
	октябрь
	Малый педагогический совет
	Тувалёва Е.П.,
Окуловская Т.В.,

Гавриленко О.Р.,

кл. руководители

	2
	Контроль состояния преподавания в 5-х классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	11.10 -22.10
	Малый педагогический совет
	Тувалёва Е.П.,
Окуловская Т.В.

	3
	Состояние преподавания учебных предметов в 10 классе
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	3-4 недели
	Аналитическая справка
	Грицун И.А.


	Блок 6. Состояние учебно – методической работы

	1
	Подготовка к педагогическому совету «Переход на федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования»
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Собеседование с педагогами, сбор информации
	3 - 4 неделя
	Формирование рабочей группы для проведения педагогического совета
	Тувалёва Е.П.

	2
	Состояние диагностики 5-х классов по адаптации к школе
	Учебно-воспитательный процесс
	Комплексный 
	Анкетирование, беседы 
	11.10 -22.10
	Совещание при директоре
	Тувалёва Е.П.

	3
	ЕГЭ в 9,11 классах
	Документация
	Предварительный
	Сбор информации
	В течение месяца
	формирование базы данных по ЕГЭ
	Грицун И.А.

Григорьева Н.Н.

	4
	Работа с одаренными учащимися, организация школьных туров предметных олимпиад, участие во всероссийской олимпиаде школьников
	Документация по проведению школьных олимпиад
	Оперативный
	Наблюдение, проверка документации
	В течение месяца
	Итоговый отчет
	Грицун И.А.

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	Проверка выполнения плана ВР школы
	Оперативный
	Посещение мероприятий, собеседование с учащимися и педагогами
	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Аликаева Ю.Ю.

	2
	Контроль за 

адаптационным периодом

перехода учеников основной школы в 10 класс
	Проверка создания условий психологического комфорта и поддержки каждого ученика.

Проверка дневников учащихся.

Анализ воспитательной работы

в 10 классе
	Тематический 
	Посещение уроков и внеклассных мероприятий. Собеседование с учащимися
	3-4 неделя
	Аналитическая справка.

Малый педсовет
	Грицун И.А.,

Аликаева Ю.Ю.

	Блок 8. Охрана труда

	1
	 Проведение инструктажей по ТБ и ПДД с учащимися
	Журналы инструктажа по ТБ и ПДД с учащимися
	Фронтальный
	Проверка документации
	В течение месяца
	Совещание при завуче
	Олейникова Е.Б.;

Виленчик М.Н.

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Книжные выставки, викторины для учащихся
	Работа библиотеки
	Тематический
	Наблюдение
	В течение месяца
	Совещание при завуче
	Тувалёва Е.П.

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	ЕГЭ в 9,11 классах
	Документация
	Предварительный
	Сбор информации
	В течение месяца
	Заполнение РБД
	Грицун И.А., 

Григорьева Н.Н.

	ноябрь

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование
	

	1
	Проверка организации занятий с обучающимися на дому
	Учащиеся, занимающиеся на дому
	Вводный
	Проверка дневников, тетрадей, беседа с учителями и родителями 
	В течении месяца
	Справка
	Грицун И.А.

	2
	Контроль за посещением кружков
	Журналы кружков
	Персональный
	Проверка журналов, посещение занятий, беседа с учащимися

	В течение месяца
	Совещание при завуче
	Аликаева Ю.Ю.

	Блок 2. Внутришкольная документация

	1
	Проверка классных журналов с 1 по 11 кл: правильность аттестации, выполнение образовательных программ
	Правильность заполнения, 

соответствие тематическому планированию
	Фронтальный
	Проверка журналов
	01.11-06.11
	Совещание при завуче
	Заместители директора по УВР

	2
	Анализ состояния отчетности за I четверть
	Выполнение графика контрольных, лабораторных и практических работ за I четверть. 

Выверка программ учителей – предметников
	Тематический
	Анализ состояния отчетности за I четверть
	01.11-06.11
	Педагогический совет
	Заместители директора по УВР

	3
	Проведение предметной декады естественно- научного цикла
	План проведения декады
	Персональный
	Собеседование с руководителем МО
	15.11 – 20.11
	Распоряжение директора по проведению предметных декад

	Грицун И.А.

Апухтина О.В.

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Анализ успеваемости, состояния работы с одаренными учащимися, и с учащимися, имеющими слабые учебные возможности

	Проверка документации
	Вводный
	Наблюдение, беседы с учащимися и учителями
	09.11 – 12.11
	Педагогический совет
	Заместители директора по УВР

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Состояние преподавания физкультуры и ОБЖ
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Посещение занятий
	09.11 - 22.11
	Аналитическая справка
	Тувалёва Е.П.

	2
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Шамина В.Ф.

	3
	Деятельность Совета профилактики
	Документация
	Тематический
	Беседы с учащимися, проверка документации
	В течение месяца
	План работы с учащимися «группы риска»
	Гавриленко О.Р.

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение обязательного минимума содержания образования

	1
	Контроль за состояние ЗУН в 3-4 классах по математике
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Контрольные срезы
	25.11-29.11
	Справка
	Тувалёва Е.П.

	2
	Проверка дозирования д/з учащихся
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Объем д/з во 2 – 11 классах
	В течение месяца
	Справка
	Заместители директора по УВР

	Блок 6. Состояние учебно – методической работы

	1
	Работа с одаренными учащимися, организация школьных туров предметных олимпиад, участие во всероссийской олимпиаде школьников
	Документация по проведению школьных олимпиад
	Оперативный
	Наблюдение, проверка документации
	В течение месяца
	Итоговый отчет
	Грицун И.А.

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Контроль выполнения планов работы на осенние каникулы
	Организация каникул.

Проверка соответствия проведенных в каникулы мероприятий, планам на каникулы
	Персональный
	Посещение

мероприятий.

Собеседование с учащимися
	01.11-07.11
	Сбор информации.

Общешкольный

план каникул
	Аликаева Ю.Ю.

	2
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	Проверка выполнения плана ВР школы
	Оперативный
	Посещение мероприятий, собеседование с учащимися и педагогами.
	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Аликаева Ю.Ю.

	Блок 8. Охрана труда

	1
	Работа по проведению объектовых тренировок
	Действия сотрудников при проведении объектовой тренировки
	Тематический
	Наблюдение
	По графику
	Справка
	Олейникова Е.Б.

	2
	Проведение инструктажей по ТБ и ПДД с учащимися
	Журналы инструктажа по ТБ и ПДД с учащимися
	Фронтальный
	Проверка документации
	В течение месяца
	Совещание при завуче
	Олейникова Е.Б.,

Виленчик М.Н.

	3
	Создание благоприятных условий в школе  для обучающихся
	Учебно –воспитательный процесс
	Оперативный
	Наблюдение
	В течение месяца
	Справка по итогам проверки
	Олейникова Е.Б.,

Виленчик М.Н.

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Библиотечные уроки для 1 классов
	Качество проведения уроков
	Персональный
	Посещение занятий
	По графику
	Выступление на МО
	Тувалёва Е.П.

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	Выбор предметов для сдачи устных экзаменов.

Утонение и согласование перечня общеобразовательных предметов, выносимых для сдачи ЕГЭ.
	Учебно – воспитательный процесс
	Оперативный
	Анкетирование учащихся 9,11 классов
	В течение месяца
	Пакет документов по ЕГЭ
	Грицун И.А.

	Декабрь

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование
	

	1
	Проверка организации занятий с обучающимися на дому
	Учащиеся, занимающиеся на дому
	Вводный
	Проверка дневников, тетрадей, беседа с учителями и родителями 
	В течение месяца
	Справка
	Грицун И.А.

	2
	Контроль за посещением кружков
	Журналы кружков
	Персональный
	Проверка журналов, посещение занятий, беседа с учащимися
	В течение месяца
	Совещание при завуче
	Аликаева Ю.Ю.

	Блок 2. Внутришкольная документация

	1
	Проверка классных журналов   9 классов, тетрадей, личных дел
	Учебно – воспиательный процесс
	Фронтальный
	Анализ документов
	12.12-18.12
	Аналитическая справка
	Грицун И.А.

	2
	Проверка классных журналов с 1 по 11 кл: правильность аттестации, выполнение образовательных программ за II четверть
	Правильность заполнения, 

соответствие тематическому планированию
	Фронтальный
	Проверка журналов
	С 20.12.
	Справка
	Заместители директора по УВР

	3
	Анализ состояния отчетности за II четверть
	Выполнение графика контрольных работ за II четверть. 

Выверка программ учителей – предметников
	Тематический
	Анализ состояния отчетности за 2 четверть
	С 22.12.
	Педагогический совет
	Заместители директора по УВР

	4
	Проверка  дневников учащихся 
	Правильность заполнения дневников, оформление списка учителей, расписания занятий, звонков
	Фронтальный
	Дневники учащихся
	До 22.12.
	Производственное совещание
	Аликаева Ю.Ю.

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Контроль за состояние ЗУН по русскому языку и математике с 2 по 11 классы
	Учебно –воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	12.12-18.12
	Аналитическая справка
	Заместители директора по УВР

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Состояние преподавания физкультуры и ОБЖ в 9 классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Посещение занятий
	3-я неделя
	Аналитическая справка
	Тувалёва Е.П.

	2
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Шамина В.Ф.

	3
	Деятельность Совета по профилактике
	Документация
	Тематический
	Беседы с учащимися, проверка документации
	В течение месяца
	План работы с учащимися «группы риска»
	Аликаева Ю.Ю.,

Гавриленко О.Р.

	4
	Проведение Дня профилактики в ГОУ СОШ №570
	Состояние профилактической работы
	Оперативный
	Беседы с учащимися, проверка документации, посещение мероприятий
	Конец месяца
	отчет по проведению Дня профилактики
	Аликаева Ю.Ю.,

Гавриленко О.Р.

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение обязательного минимума содержания образования

	1
	Контроль за состоянием преподавания в 9 классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Учебно-воспита-тельная
	Посещение уроков
	декабрь
	Аналитическая справка
	Грицун И.А.

	Блок 6. Состояние учебно – методической работы

	1
	Мониторинг качества профессиональной деятельности учителей в первом полугодии
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	3-4 недели
	Аналитическая справка
	Заместители директора по УВР

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Контроль за 

состоянием воспитательной работы в 9 классах
	Проверка создания условий психологического комфорта и поддержки каждого ученика.

Проверка дневников учащихся.

Анализ воспитательной работы

в 9 классах
	Тематический
	Посещение уроков и внеклассных мероприятий. Собеседование с учащимися
	2-я неделя
	Аналитическая справка.

Выступление на производственном совещании
	Грицун И.А.,

Аликаева Ю.Ю.

	2
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	Проверка выполнения плана ВР школы
	Оперативный
	Посещение мероприятий, собеседование с учащимися и педагогами.
	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Аликаева Ю.Ю.,

Гавриленко О.Р.

	Блок 8. Охрана труда

	1
	Работа по проведению объектовых тренировок
	Действия сотрудников при проведении объектовой тренировки
	Тематический
	Наблюдение
	По графику
	Справка
	Олейникова Е.Б.

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Учет новых учебных изданий, поступивших в библиотеку

	Библиотечный фонд
	Персональный
	Собеседование с библиотекарем
	В течение месяца
	Совещание при завуче
	Иванова Г.Г.

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	Формирование пакета нормативных документов по подготовке ОУ к проведению ЕГЭ.

Информирование учащихся и родителей о порядке подготовки к ЕГЭ

	Проведение семинара с учителями-предметниками по правилам подготовки учащихся к сдаче ЕГЭ
	Тематический
	Собеседование с педагогами, учащимися
	В течение месяца
	Пакет документов по ЕГЭ, репетиционные ЕГЭ
	Грицун И.А.

	январь

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование
	

	1
	Организация курсовой подготовки учителей на 2 полугодие
	План курсовой подготовки
	Персональный
	Собеседование с педагогами
	12.01. – 20.01.
	Заявки на курсы
	Грицун И.А.

	Блок 2. Внутришкольная документация

	1
	Оборудование учебных кабинетов
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Прием заявок на мебель и оборудование
	3 – 4 неделя
	Совещание при директоре
	Фомина Н.Ю.;

Румянцева О.Н.

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Административные контрольные работы 2-11 классов
	Контрольные работы учащихся 2-11 классов
	Фронтальный
	Анализ результатов
	До 24.01.
	Аналитическая справка
	Заместители директора по УВР

	2
	Проведение предметной декады по русскому языку и литературе
	План проведения декады
	Персональный
	Собеседование с руководителями М/О
	17.01.11 – 22.01.11
	Распоряжение директора по проведению предметных декад
	Грицун И.А.

Терешенко Т.В.

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Состояние преподавания физкультуры и ОБЖ
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Посещение занятий
	Конец месяца
	Аналитическая справка
	Тувалёва Е.П.

	2
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Шамина В.Ф.

	3
	Деятельность Совета по профилактике
	Документация
	Тематический
	Беседы с учащимися, проверка документации
	В течение месяца
	План работы с учащимися «группы риска»
	Аликаева Ю.Ю.;

Гавриленко О.Р.

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение  обязательного минимума содержания образования

	1
	Состояние преподавания в 1 классах
	Учебно-воспитательный процесс в 1 классах
	Фронтальный
	Посещение уроков, собеседование с учителями
	3-4 недели
	Малый педсовет
	Тувалёва Е.П.

	Блок 6. Состояние учебно – методической работы

	1
	Проведение заседания ШМО «Планирование работы на 2011/2012 уч. год»
	Учебно -  воспитательный

процесс
	Оперативный
	Собеседование с руководителями ШМО
	Конец месяца
	Выступление на заседании МС
	Грицун И.А.

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Контроль выполнения планов работы на зимние каникулы
	Организация каникул.

- Проверка соответствия проведенных в каникулы мероприятий, планам на каникулы.
	Тематический
	Собеседование с учащимися
	02.01-10.01
	Сбор информации.

Общешкольный

план каникул
	Аликаева Ю.Ю.

	2
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	- Проверка выполнения плана ВР школы
	Тематический
	Посещение мероприятий, собеседование с учащимися и педагогами.
	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Аликаева Ю.Ю.,

Гавриленко О.Р.

	3
	Контроль за состоянием воспитательной работы в 11 классе
	-Проверка создания условий психологического комфорта и поддержки каждого ученика.

-Проверка дневников учащихся.

-Анализ воспитательной работы

в 11 классе
	Тематический
	Посещение уроков и внеклассных мероприятий. Собеседование с учащимися
	В течение месяца
	Аналитическая справка.

Выступление на производственном совещании
	Аликаева Ю.Ю.,

Грицун И.А.

	Блок 8. Охрана труда

	1
	Работа по проведению объектовых тренировок
	Действия сотрудников при проведении объектовой тренировки
	Тематический
	Наблюдение
	По графику
	Справка
	Олейникова Е.Б.

	2
	 Контроль за санитарным состоянием помещений школы
	Учебно – воспитательный процесс
	Оперативный
	Наблюдение
	В течение месяца
	Справка
	Олейникова Е.Б.

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Состояние учебных пособий 
	Учебно – методическая база
	Фронтальный
	Рейд по проверке учебного фонда
	В течение месяца
	Выступление на производственном совещании
	Грицун И.А.

	2
	Формирование фонда учебников на новый учебный год
	Учебно – воспитательный процесс
	
	Прием заявок от учителей на учебники на 2011/2012 уч. год
	В течение месяца
	Выступление на производственном совещании
	Иванова Г.Г.

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	Уточнение РБД
	Учебно – воспитательный процесс
	Оперативный
	Собеседование с уч-ся и кл. рук.11 кл.
	В течение месяца
	Отчет в ОО
	Грицун И.А.,

Григорьева Н.Н.

	2
	Проведение разъяснительной работы о целях и технологии проведения.

ЕГЭ (с классными руководителями, учителями, выпускниками и их родителями).
	Учебно – воспитательный процесс
	Вводный
	Собрания с 

уч – ся, родителями, учителями
	4 неделя
	Выступление на собраниях
	Заместители директора по УВР

	Февраль

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование

	1
	Контроль за работой логопеда, ГПД
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Собеседование с педагогами, учащимися
	4 неделя
	Аналитическая справка, выступление на совещании при директоре
	Тувалёва Е.П.

	Блок 2. Внутришкольная документация

	1
	Внутришкольная документация, проверка журналов выпускных классов
	Правильность заполнение журналов
	Тематическая
	Анализ журналов
	1-2 недели
	Справка
	Грицун И.А.

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Состояние преподавания в 11 классе
	Учебно-воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	В течение месяца
	Совещание при директоре
	Грицун И.А.

	2
	Подготовка обучающихся к ЕГЭ
	Учебно-воспитательный процесс
	Оперативный
	Собеседование с уч – ся, педагогами
	В течение месяца
	Совещание при директоре
	Грицун И.А.

	3
	Проведение предметной декады по математике
	План проведения декады
	Персональный
	Собеседование с руководителем МО
	07.02 – 12.02
	Распоряжение директора по проведению предметных декад
	Грицун И.А.

Некрасова Е.В.

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Контроль за состоянием преподавания по физкультуре и ОБЖ в 11 классе
	Учебно-воспитательный процесс
	Фронтальный
	Собеседова-ние с уч – ся, педагогами, педагогами, посещение уроков
	Февраль
	Совещание при директоре
	Грицун И.А.

	2
	Оздоровительная работа с учащимися
	Профилактическая работа
	Оперативный
	Собеседова-ние с уч – ся, педагогами
	В течение месяца
	Совещание при директоре
	Трошина Т.А.

	3
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Шамина В.Ф.

	4
	Деятельность Совета по профилактике
	Документация
	Тематический
	Беседы с учащимися, проверка документации
	В течение месяца
	План работы с учащимися «группы риска»
	Аликаева Ю.Ю.;

Гавриленко О.Р.

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение обязательного минимума содержания образования

	1
	Преподавание русского языка, литературы, алгербы, геометрии, физики, химии, иностанного языка, информатики в 11 классе
	Учебно-воспитательный процесс в 11 классе
	Фронтальный
	посещение уроков, контрольные работы, срезы
	В течение месяца
	Совещание при директоре
	Грицун И.А.

	Блок 6. Состояние учебно – методической работы

	1
	Работа с одаренными учащимися, участие во всероссийской олимпиаде школьников
	Документация по проведению школьных олимпиад
	Оперативный
	Наблюдение, проверка документации
	В течение месяца
	Итоговый отчет
	Грицун И.А.

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Контроль за 

Состоянием воспитательной работы в 7,8 классах
	Проверка создания условий психологического комфорта и поддержки каждого ученика.

Проверка дневников учащихся.

Анализ воспитательной работы в 7,8 классах
	Тематический
	Посещение уроков и внеклассных мероприятий. Собеседование с учащимися
	14.03. – 25.03.
	Аналитическая справка.

Выступление на совещании при директоре
	Аликаева Ю.Ю.;

Гавриленко О.Р.

	2
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	Проверка выполнения плана ВР школы
	Тематический
	Посещение мероприятий, собеседование с учащимися и педагогами.
	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Аликаева Ю.Ю.;

Гавриленко О.Р.

	Блок 8. Охрана труда

	1
	 Состояние охраны труда и техники безопасности в школе в т. ч. предметных кабинетах
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Проверка кабинетов
	4 неделя
	Выступление на совещании при директоре
	Виленчик М.Н.

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Анализ сохранности учебного фонда

	Учебный фонд
	Оперативный
	Собеседование с библиотекарем
	3 неделя
	Выступление на совещании при директоре
	Грицун И.А.


	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	Проведение пробного ЕГЭ по русскому языку, обществознанию
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Итоги экзаменов
	По графику
	Оглашение результатов в 11 классах
	Грицун И.А.

	2
	Уточнение БД РБД
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Собеседование с уч–ся, педагогами
	4 неделя
	Отчет в ОО
	Грицун И.А.

	март

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование

	1
	Анализ учебной деятельности
	Результаты успеваемости в 2-11 классах
	фронтальный
	Проверка журналов, отчеты кл. руководителей, учителей
	28.03.-31.03.
	Производственное совещание
	Заместители директора по УВР

	2
	Деятельность по защите прав участников образовательного процесса
	Отношения в сфере учебно – воспитательного процесса
	Вводный
	Работа с нормативными документами, с обращениями участников образовательного процесса 
	В течение учебного года
	Пакет документов по расследованию случаев нарушения прав участников образовательного процесса
	Фомина Н.Ю.;

Гавриленко О.Р.

	Блок 2. Внутришкольная документация

	1
	Предварительная расстановка педагогических кадров на будущий учебный год.

Примерная нагрузка учителей  на будущий учебный год
	Учебный план на следующий учебный год 


	Вводный
	Собеседование с учителями
	Конец месяца
	Совещание при директоре
	Фомина Н.Ю.;

Грицун И.А.

	2
	Проверка классных журналов с 1 по 11 кл: правильность аттестации, выполнение образовательных программ за III четверть
	Правильность заполнения, 

соответствие тематическому планированию
	Фронтальный
	Проверка журналов
	Конец месяца
	Аналитическая справка
	Заместители директора по УВР

	3
	Анализ состояния отчетности за III четверть
	Выполнение графика контрольных, лабораторных и практических работ за III четверть. Выверка программ учителей – предметников
	Тематический
	Анализ состояния отчетности за III четверть
	Конец месяца
	Производственное совещание
	Заместители директора по УВР

	4
	Предварительная нагрузка педагогов
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Собеседование с педагогами
	4 неделя
	Предварительный план
	Фомина Н.Ю.

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Комплексная проверка 7,8 классов
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков, собеседование с педагогами
	07.03-18.03
	Аналитическая справка
	Грицун И.А.;

Григорьева Н.Н.

	2
	Контроль за преподаванием русского языка в 2 классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	07.03-18.03
	Аналитическая справка
	Тувалёва Е.П.

	3
	Предметная декада по 

английскому языку
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Посещение уроков и мероприятий
	14.03 – 19.03
	Отчет руководителя ШМО английского языка
	Грицун И.А.;

Сажина Ю.В.


	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Состояние преподавания по физкультуре и ОБЖ в 7 и 8 классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	07.03-18.03
	 Справка
	Тувалёва Е.П.

	2
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Шамина В.Ф.

	3
	Деятельность Совета попрофилактике
	Документация
	Тематический
	Беседы с учащимися, проверка документации
	В течение месяца
	План работы с учащимися «группы риска»
	Аликаева Ю.Ю.;

Гавриленко О.Р.

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение обязательного минимума содержания образования

	1
	Контроль состояния преподавания русского языка, литературы, алгебры, геометрии, физики, химии, английского языка, информатики в 7 и 8 классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков, контрольные срезы
	07.03-18.03
	Справка
	Грицун И.А.;

Григорьева Н.Н.

	Блок 6. Состояние учебно – методической работы

	1
	Заседание ШМО по вопросу проведения школьных предметных декад
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Собеседование с руководителями ШМО
	28.03-31.03
	Совещание при директоре
	Грицун И.А.

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Профессиональный портрет кл. рук. 9 и 11 классов
	Личность кл. руководителя.

Составление профессионального портрета кл. руководителя
	Персональный
	Анкетирование


	1 неделя
	Справка.

Выступление на МО кл.рук..
	Аликаева Ю.Ю.

	2
	Совместная деятельность с семьей
	Работа кл. рук.с семьей.

Проверка наличия и качества взаимодействия кл. рук. и родителей, наличия работы по психолого-педагогическому всеобучу
	Персональный
	Анализ соответствующего раздела плана ВР, протоколов род. собраний

Собеседование с родительским активом
	3 неделя
	Выступление на МО кл. рук.
	Аликаева Ю.Ю.

	3
	Контроль выполнения планов работы на весенние каникулы
	Организация каникул.

Проверка соответствия проведенных в каникулы мероприятий планам на каникулы
	Тематический
	Посещение

мероприятий.

Собеседование с учащимися
	Конец месяца
	Сбор информации.

Общешкольный план каникул
	Аликаева Ю.Ю.

	4
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	Проверка выполнения плана ВР школы
	Тематический
	Посещение мероприятий, собеседование с учащимися и педагогами
	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Аликаева Ю.Ю.;
Гавриленко О.Р.

	Блок 8. Охрана труда

	1
	 Инструктажи по ТБ для педагогов
	Проведение инструктажей с педагогами
	Персональный 
	Проверка документации по охране труда
	1 неделя
	Совещание при директоре
	Заместители директора по УВР, 
Виленчик М.Н.

	2
	Проведение объектовых тренировок вывода учащихся из здания школы при ЧС
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Проверка документации
	До 18.03.
	Справка
	Олейникова Е.Б.

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Проведение недели детской книги
	Деятельность библиотекаря
	Персональный
	Проверка документации, посещение мероприятий
	3 – 4 неделя
	План проведения недели, отчет
	Иванова Г.Г.

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	Вторая версия РБД
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Сверка данных РБД
	3 неделя
	Отчет в ОО
	Грицун И.А.;
Григорьева Н.Н.

	2
	Предэкзаменационные работы по русскому языку и алгебре в 9,11 классах.

Повторное информирование родителей и учащихся о порядке подготовки и проведения ЕГЭ.
	Учебно – воспитательный процесс
	Оперативный
	Родительские собрания, итоги работ
	3 неделя
	Производственное совещание, родительские собрания
	Грицун И.А.

	апрель

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование

	1
	Организация повторения учебного материала
	Учебно-воспитательный процесс
	Тематическая проверка
	Посещение уроков
	11.04-22.04
	справка
	Заместители директора по УВР

	2
	Деятельность по защите прав участников образовательного процесса
	Отношения в сфере учебно – воспитательного процесса
	Вводный
	Работа с норматив-ными документами, с обращениями участников образовательного процесса 
	В течение учебного года
	Пакет документов по расследованию случаев нарушения прав участников образовательного процесса
	Фомина Н.Ю.

	Блок 2.  Внутришкольная документация

	1
	Проверка классных журналов, дневников, литчных дел учащихся 4 и 6 классов
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Анализ журналов
	11.04.-22.04.
	Справка
	Тувалёва Е.П.;

Грицун И.А.

	2
	Итоговая государственная аттестация учащихся 9 и 11 классов
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Проверка документации
	2 – 3 неделя
	Отчет, приказы
	Грицун И.А.

	3
	Организационное окончание учебного года
	Учебно – воспитательный процесс
	Вводный
	График отпусков, проект приказа по окончанию учебного года
	4 неделя
	Совещание при директоре
	Фомина Н.Ю.

	4
	Месячник по благоустройству
	Воспитательный процесс
	Оперативный
	План работы, отслеживание результатов

	В течение месяца
	Итоги в школьной газете
	Аликаева Ю.Ю;

классные руководители


	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Тематическая проверка организации повторения в 4, 6 классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	11.04-22.04
	Справка
	Тувалёва Е.П.;
Грицун И.А.

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Шамина В.Ф.

	2
	Деятельность Совета по профилактике
	Документация
	Тематический
	Беседы с учащимися, проверка документации
	В течение месяца
	План работы с учащимися «группы риска»
	Аликаева Ю.Ю.;
Гавриленко О.Р.

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение обязательного минимума содержания образования

	1
	Контроль состояния преподавания русского языка, литературы, математики, истории  в 4 и 6 классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Посещение уроков
	В течение месяца
	Справка
	Тувалёва Е.П.;

Грицун И.А.

	Блок 6. Состояние учебно – методической работы

	1
	Заседание ШМО по вопросу проведения промежуточной и итоговой аттестации
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Собеседование с руководителями ШМО

	28.03-31.03
	Заседание МС
	Грицун И.А.

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Изучение эффективности воспитательного процесса в 6 классах
	Применение методик для изучения процесса и результатов развития личности, коллектива и исследования удовлетворенности организацией воспитательного процесса
	Тематический


	Анкетирование


	04.04. – 08.04.
	Справка
	Аликаева Ю.Ю.

	2
	Контроль за состоянием воспитательной работы в 1- 4 классов
	Классные часы.

Проверка системы проведения классных часов в начальной

школе, их содержания, формы, результативности
	Тематический


	Посещение

кл. часов.

Беседы с

учащимися и педагогами

	3-я неделя
	Справка

Выступление на МО классных руководителей
	Аликаева Ю.Ю.

	3
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	 Проверка выполнения плана ВР школы
	Тематический


	Посещение мероприятий, собеседование с учащимися и педагогами.

	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Аликаева Ю.Ю.;

Гавриленко О.Р.

	Блок 8. Охрана труда

	1
	 Инструктажи по ТБ для педагогов в рамках месячника по благоустройству
	Проведение инструктажей с педагогами
	Персональный 
	Проверка документации по охране труда

	1 неделя
	Совещание при директоре
	Заместители директора по УВР, Виленчик М.Н.

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Обзор литературы о космосе
	Работа библиотеки
	Тематический
	Посещение библиотеки, собеседование с читателями
	1 – 2 неделя
	Совещание при директоре
	Иванова Г.Г.

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	Предэкзаменационные работы в 9 кл. по русскому языку и алгебре
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Проверка документации
	2 неделя
	Производственное совещание
	Грицун И.А.

	2
	Предэкзаменационные работы в 11-х классах.
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематиче-кий
	Проверка документации
	2 неделя
	Анализ итогов
	Грицун И.А.

	май

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование

	1
	Работа педагогического коллектива за 2010/2011 учебный год
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Проверка отчетности педагогов, руководителей ШМО
	26.05.-31.05.
	Анализ
	Заместители директора по УВР

	2
	Планирование работы на 2011/2012 учебный год
	Учебно – воспитательный процесс
	Вводный
	
	26.05.-31.05.
	План
	Заместители директора по УВР, по ВР

	3
	Деятельность по защите прав участников образовательного процесса
	Отношения в сфере учебно – воспитательного процесса
	Вводный
	Работа с нормативными документами, с обращениями участников образовательного процесса 
	В течение учебного года
	Пакет документов по расследованию случаев нарушения прав участников образовательного процесса
	Фомина Н.Ю.

	Блок 2.  Внутришкольная документация

	1
	Анализ классных журналов с 1 по 11 классы: выполнение программ, аттестация
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Проверка документации
	23.05.-31.05.
	Справка
	Заместители директора по УВР

	2
	Подготовка к новому учебному 2011 – 2012 учебному году
	Учебно – воспитательный процесс
	Оперативный
	Сбор информации
	3 – 4 неделя
	План, приказ
	Фомина Н.Ю.;

заместители директора по УВР. ВР; Дрига Э.И.

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Итоговая аттестация в щадящем режиме
	Учебно-  воспитательный процесс
	Персональный
	Проверка процедуры экзамена
	По плану Комитета
	Приказ, расписание
	Грицун И.А.

	2
	Окончание учебного года, промежуточная и итоговая аттестация
	Учебно-  воспитательный процесс
	Фронтальный
	Проверка документации, собеседование с педагогами
	3,4 неделя
	Педсоветы  «О допуске учащихся 9, 11 классов к государственной итоговой аттестации», «О переводе учащихся 1- 8, 10 классов»
	Заместители директора по УВР

	3
	Экзамены в 9,11 классах, промежуточная аттестация в 5-8 и 10 классах
	Учебно-  воспитательный процесс
	Оперативный
	Проверка документации
	4 неделя
	Расписание
	Грицун И.А.

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Анализ работы ГПД за 2010/2011 учебный год
	Учебно-  воспитательный процесс
	Персональный
	Проверка документации, собеседование с учащимися и родителями
	В течение месяца
	Аналитическая справка
	Тувалёва Е.П.

	2
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	Персональный
	Беседы, проверка документации
	В течение месяца
	Отчет 
	Шамина В.Ф.

	3
	Деятельность Совета попрофилактике
	Документация
	Тематический
	Беседы с учащимися, проверка документации
	В течение месяца
	План работы с учащимися «группы риска»
	Аликаева Ю.Ю.;
Гавриленко О.Р.

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение обязательного минимума содержания образования

	1
	Контроль за подготовкой к экзаменам в формате ЕГЭ в 11 классах, в новой форме ГИА в 9 классах
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Проверка документации
	В течение месяца
	Производственное совещание
	Грицун И.А.

	Блок 6. Состояние учебно – методической работы

	1
	Анализ работы ШМО. Планирование на 2011/2012 уч.год
	Учебно – воспитательный процесс
	Оперативный
	Проверка документации, анализ результатов
	26.05.-31.05.
	Анализ, план
	Грицун И.А.

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями

	1
	Контроль за работой педагогов – кружководов и руководителей дополнительного образования
	Занятия кружков.

Знакомство с организацией воспитывающей деятельности на занятиях кружков.
	Тематический
	Посещение

занятий.

Собеседования с учащимися и

педагогами.
	В течение месяца
	Справка за полугодие.

Выступление на МО классных руководителей
	Аликаева Ю.Ю.

	2
	Выполнение плана

воспитательной работы школы
	Проверка выполнения плана ВР школы
	Тематический
	Посещение мероприятий, собеседование с уч-ся и педагогами
	В течение месяца
	Справки по каждому мероприятию
	Аликаева Ю.Ю.;
Гавриленко О.Р.

	Блок 8. Охрана труда

	1
	 Инструктажи по ТБ для педагогов 
	Проведение инструктажей с педагогами
	Персональный 
	Проверка документации по охране труда
	1 неделя
	Совещание при директоре
	Заместители директора по УВР, Виленчик М.Н.

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Анализ работы библиотеки за 2010/2011 учебный год
	Работа библиотеки
	Персональный
	Проверка документации, собеседование с педагогами и учащимися
	До 13.05.
	Аналитическая справка
	Иванова Г.Г.;
заместители директора по УВР

	2
	Сдача учебников
	Библиотечный фонд
	Фронтальный
	Проверка формуляров классов
	До 27.05.
	Отчет
	Иванова Г.Г.

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	Аттестация выпускников школы в форме ЕГЭ
	Учебно –воспитательный процесс
	Оперативный
	Контроль за выдачей пропусков учащимся 11 класса
	по графику ОО
	Совещание при завуче
	Грицун И.А.

	2
	Экзамены для учащихся 9 классов в щадящем режиме
	Учебно – воспитательный процесс
	Тематический
	Проверка документации
	По распоряжению КО
	Приказ, расписание
	Грицун И.А.

	июнь

	Блок 1. Реализация прав граждан на образование
	

	1
	Организация итоговой аттестации
	Учебно –воспитательный процесс
	Фронтальный
	Наблюдение за прохождением итоговой аттестации уч - ся
	Экзаменацион-ная сессия
	Аналитическая справка
	Грицун И.А.

	2
	Работа педколлектива ГОУ СОШ № 570 в 2010 – 2011 учебном году
	Учебно- воспитательный процесс
	Фронтальный
	Работа рабочей группы с аналитическими материалами
	В течение месяца
	Публичный доклад 
	Фомина Н.Ю.

	Блок 2. Внутришкольная документация

	1
	Контроль заполнения аттестатов, книги записи аттестатов, личных дел 1-11 классы
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Проверка документации
	3 - 4 неделя
	Совещание при директоре
	Заместители директора по УВР

	2
	Планирование учебной нагрузки на 2011/2012 учебный год
	Учебно – воспитательный процесс
	Фронтальный
	Составление учебного плана
	1 – 2 неделя
	Утверждение учебного плана на 2011/2012 учебный год
	Фомина Н.Ю.

	3
	Выдача аттестатов, сетрификатов ЕГЭ уч – ся 9, 11 классов
	Учебно – воспитательный процесс
	Оперативный
	Заполнение документов
	3 – 4 неделя
	Отчет 
	Фомина Н.Ю.;
Грицун И.А.;

Григорьева Н.Н.

	Блок 3. Образовательная деятельность

	1
	Организация консультаций перед экзаменами
	Учебно – воспитательный процесс
	Персональный
	Проверка работы педагогов
	На период экзаменацион-ной сессии
	Расписание, протоколы  экзаменов 
	Грицун И.А.

	Блок 4. Здоровье и здоровый образ жизни. Питание учащихся

	1
	Анализ спортивно-оздоровительной работы -
	Профилактическая работа
	Оперативный
	Беседы, проверка документации
	До 17.06.
	Итоговый отчет
	Тувалёва Е.П.;
Гуськова О.А.; Вяхирева Г.В.

	2
	Организация горячего питания учащихся
	Работа пищеблока
	
	Беседы, проверка документации
	До 03.06.
	Итоговый отчет
	Шамина В.Ф.

	3
	Деятельность Совета по профилактике
	Документация
	Тематический
	Беседы с учащимися, проверка документации
	В течение месяца
	Анализ работы
	Аликаева Ю.Ю.;
Гавриленко О.Р.

	Блок 5. Состояние преподавания учебных предметов и выполнение обязательного минимума содержания образования

	1
	Итоговая  аттестация
	Учебно –воспитательный процесс
	Персональный
	Проверка документации
	В течение месяца
	Анализ результатов итоговой аттестации
	Грицун И.А.

	2
	Успеваемость 2-11 классов за 2010/2011 учебный год
	Учебно –воспитательный процесс
	Персональный
	Проверка документации
	В течение месяца
	Анализ успеваемости 2-11 классов за 2010/2011 учебный год
	Заместители директора по УВР

	Блок 6. Состояние учебно – методической работы

	1
	Подготовка документов по аттестации педагогических кадров
	Аттестация
	Персональный
	Собеседование по подготовке портфолио
	В течение месяца
	Портфолио аттестуемых учителей
	Искрянова Н.В.

	Блок 7. Воспитательная работа с обучающимися и их родителями 

	1
	Деятельность коллектива школы, кл.рук. 1-11 кл.

Кружководы.
	Анализ работы за год.

Проверка аналитического умения кл.рук., кружководов, способности подвести итоги проведенной работы, определения ее результативности
	Тематический
	Собеседование с кл. рук. и кружко-водами.

Анкетирова

ние учащихся 
	1 неделя
	Анализ ВР школы, 

классов
	Аликаева Ю.Ю.;

классные руководители

	2
	Контроль за работой МО классных руководителей
	Проверка планов работы МО.

Посещение заседаний МО
	Тематический
	Посещение заседаний МО
	В течение года
	Справка в конце года


	Грицун И.А.

	Блок 8. Охрана труда

	1
	 Прием кабинетов к новому учебному году согласно требованиям ТБ и ПБ
	Проведение инструктажей с педагогами
	Персональный 
	Проверка документации по охране труда
	1  - 2 неделя
	Совещание при директоре
	Фомина Н.Ю.;
Виленчик М.Н.

	2
	Трудовая практика
	Работа трудового отряда старшеклассников
	Оперативный
	Проверка документации
	В течение месяца
	Собрание учащихся
	Аликаева Ю.Ю.;
Шапкина Н.А.

	Блок 9. Работа библиотеки

	1
	Оснащенность библиотеки
	Книжный фонд
	Персональный
	Инвентаризация книжного фонда
	В течение месяца
	Совещание при директоре
	Иванова Г.Г.

	Блок 10. Работа по подготовке к итоговой аттестации

	1
	Аттестация выпускников школы в форме ЕГЭ:

· проведение ГИА и выпускных экзаменов в 9-х классах в установленные сроки

· проведение ЕГЭ в 11 «А» классе в установленные сроки
	Учебно –воспитательный процесс
	Оперативный
	Контроль за организацией
	До 22.06.
	Отчет
	Грицун И.А.


Организационно - педагогические мероприятия

Тематика административных заседаний на 2010/2011 учебный год:
	Сроки 
	Тематика

	сентябрь
	1. разработка годового плана работы ГОУ СОШ № 570 на 2010 – 2011 учебный год,

2.  установление режима работы ГОУ СОШ № 570,

3.  утверждение Публичного доклада школы по итогам 2009 - 2010 учебного года,

4. итоги приёмки школы к началу нового 2010 – 2011 учебного года,

5. особенности организации УВП в 2010- 2011 учебном году,

6. согласование доплат и надбавок работникам ГОУ СОШ № 570,

7. организация питания школьников в школьной столовой

	октябрь
	1.     проверка условий безопасности осуществления учебного процесса,

2.     изучение условий для организации дополнительного образования,

3.     организация медицинского обслуживания, материально-техническая база и обеспеченность медикаментами медицинского кабинета,

4.     обновление материалов о школе на школьном сайте и на портале «2berega.ru»,
5.     согласование локальных актов ГОУ СОШ № 570

	ноябрь
	1.     осуществление контроля за внешним видом учащихся,

2.     согласование плана мероприятий, посвященных празднованию 66 – летия Победы в Великой Отечественной войне

	декабрь
	1.     изучение системы развития учебных кабинетов,

2.     проверка организации качества питания в школьной столовой,

3.     согласование выплаты доплат и надбавок работникам ГОУ СОШ № 570

	январь
	1.     итоги работы школы за первое полугодие,
2.     изучение вопроса «Эффективность, перспективы развития, организация предоставления дополнительных платных услуг»,

3.     создание условий для сохранения здоровья учащихся:
· создание стенда «Здоровый образ жизни» (публикации из журналов, интервью, фотографии);
· анкетирование учителей и учащихся по вопросам улучшения условий труда и обучения в школе;
· проведение работы по борьбе с курением;
· проведение анализа питания в школе;
· разработка программы спортивных мероприятий с участием школьников, учителей, родителей

	февраль
	1.     проведение предварительного собрания для родителей будущих первоклассников,

2.     разработка стратегии набора в 1, 10 – е классы (определение конкурентных преимуществ)

	март
	1.   разработка плана благоустройства пришкольной территории с апреля по май 2011 года,

2.   изучение социального заказа ученической и родительской общественности на профилизацию 10 –ого класса в ГОУ,
3.   разработка программы проведения рекламной кампании по набору учащихся в 1 - е, 10 – ый классы 

	апрель
	1. ознакомление с нормативными документами по сдаче государственной итоговой аттестации учащимися 9 и 11 классов,

2.  корректировка плана благоустройства территории на период с апреля по май 2011 года,

3.  предложения по разработке плана подготовки школы к новому 2011 – 2012 учебному году,

4. выдвижение кандидатуры представителя родительской общественности для участия в процедуре проведения итоговой государственной аттестации, в качестве общественного наблюдателя

	май
	1. Согласование предметов школьного компонента учебного плана на 2011-2012 учебный год, согласование выбора учебников из числа рекомендованных необходимых для обеспечения учебного процесса на 2011-2012 учебный год,

2. итоги изучения опроса ученической и родительской общественности на оказание платных образовательных услуг на новый 2011 -2012 учебный год,
3. согласование  плана подготовки школы к новому учебному году,
4. присутствие общественных наблюдателей на процедуре проведения итоговой государственной  аттестации,
5. утверждение графика работы ТОС

	июнь
	1.     подведение итогов работы ГОУ СОШ № 570 за 2010 – 2011 учебный год,

2.     организация летних ремонтных работ


Тематические педагогические советы:
	Сроки 
	Тематика

	август
	«Эффективность деятельности педагогического коллектива школы по реализации основных направлений национальной образовательной инициативы «Наша новая школа». Успехи, проблемы, задачи»

	ноябрь
	«Переход на федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования»

	январь
	«Эффективность урока – стимул к успеху учителя и ученика»

	март
	«Использование современных технологий в воспитательной работе с обучающимися»

	май
	 «О допуске учащихся 9, 11 классов к государственной итоговой аттестации»

	май
	 «О переводе учащихся 1- 8, 10 классов»

	июнь
	 «О выпуске учащихся 9, 11 классов»


Планирование деятельности ГОУ №570 на 2010-2011 учебный год
	Месяц
	Тема, вопросы
	Ответственные
	Результаты

	Август
	1. «Организационное начало учебного года»:
- итоги приемки школы к новому учебному году;

- урегулирование вопросов начала нового учебного года (уточнение расстановки кадров и нагрузки учителей и сотрудников, организация питания, режим работы, уточнение контингента учащихся, дежурство, обеспеченность учебниками);

- вводный инструктаж по ТБ, режим работы на год;

- проведение Дня знаний 1 сентября;

- смотр учебных кабинетов к приему учащихся;

- выполнение закона о всеобуче;

- анализ состояния документации дополнительного образования;
- формирование расписания;

- организация экспертизы программ и тематического планирования;
- подготовка к августовскому педсовету (31.08.2010)


	Фомина Н.Ю.
Тувалёва Е.П.,

Грицун И.А.

Григорьева Н.Н.

Короваева М.Н.
Аликаева Ю.Ю.
Иванова Г.Г.
Дрига Э.И.

Майорова Т.Е.
	- готовность к приему детей 1 сентября;

- акты приема помещений к учебному году;

- журналы по ТБ;

- план проведения Дня знаний;

- готовность школы по ТБ;

- подготовка программ дополнительного образования;

-  педсовет  «Эффективность деятельности педагогического коллектива школы по реализации основных направлений национальной образовательной инициативы «Наша новая школа». Успехи, проблемы, задачи»

	Сентябрь
	1. «Организация работы школы»:

- выполнение СанПиНа на начало года; 

- регулировка режимных моментов; 

- дежурство по школе; 

- комплектование кружков, ГПД; 

- утверждение нагрузки учителей; 

- тарификация; 

- корректировка плана работы на учебный год; 

- оформление тематического планирования учителей – предметников;

- оформление текущей документации и отчетности; 

- организация обучения на дому; 

- всеобуч; 

- обеспеченность учебниками и метододической литературой;

- проведение заседания МС;
- сдача отчётности в ОО (ОШ, РИК, Д-12);

- анализ работы учителей со школьной документацией (классные журналы);

- анализ трудоустройства выпускников школы;

- распределение функциональных обязанностей между сотрудниками служб;

- формирование хозрасчетных групп, заключение договоров с учителями и родителями по платным услугам;

- разработка рекомендаций по работе с классными журналами;

- организация работы Попечительского совета школы;
- размещение информации на школьном сайте.
	Фомина Н.Ю.
Грицун И.А.

Григорьева Н.Н.

Тувалёва Е.П.

Аликаева Ю.Ю.
Иванова Г.Г.

	- утверждение циклограммы работы школы, расписания уроков; 

- утверждение расписания работы школы (поурочное, кружков); 

- утверждение тематического планирования учителей – предметников;

- тарификационный список;

- мониторинг по итогам 2009/2010 учебного года;

- отчеты классных руководителей;

- назначение ответственных за обновление сайта и систематизацию информации о школе;

- план работы МС и ШМО.

	
	2. «Состояние работы по охране труда ТБ и ТБ в школе»:

- состояние охраны труда, производственной санитарии

	Фомина Н.Ю.

Короваева М.Н.
	- выработка рекомендаций по наиболее эффективной безопасной работе школы; 

- выработка рекомендаций по предупреждению травматизма в школе

	
	3. «Проведение объектовых тренировок вывода учащихся из здания школы при ЧС»
	Олейникова Е.Б.
	- план работы по объектовым тренировкам

	Октябрь
	1. «Адаптация учащихся 5 классов»:

-психолого - педагогическая характеристика учащихся 5 классов;

- уровень подготовки учащихся в 5 классах;

- особенности преподавания в 5 классах;

- состояние воспитательной работы в 5 классах;

- социальный паспорт 5 классов;

- проверка дневников учащихся 5 классов.
	Фомина Н.Ю.
Тувалёва Е.П.
Аликаева Ю.Ю.
Окуловская Т.В.
Классные руководители


	-выработка оперативных рекомендаций учителям классов; 

-корректировка объективности оценок учащихся;

-справка курирующего завуча


	
	2. «Адаптация учащихся 10 класса»:

-психолого - педагогическая характеристика учащихся 10 класса;

- уровень подготовки учащихся в 10 классе;

- особенности преподавания в 10 классе;

- состояние воспитательной работы в 10классе;

- социальный паспорт 10 класса;

- проверка дневников учащихся 10 класса.
	Фомина Н.Ю.
Грицун И.А.
Аликаева Ю.Ю.

	-выработка оперативных рекомендаций учителям класса; 

-корректировка объективности оценок учащихся;

-справка курирующего завуча


	
	3. «Деятельность Совета по профилактике»:

- анализ работы по предупреждению правонарушений и преступлений

4. «Итоги I четверти»:

- организованное окончание I четверти и проведение осенних каникул

5.Подготовка к педсовету «Переход на федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования»
	Гавриленко О.Р.

Фомина Н.Ю.
Зам. дир. по УВР, ВР

Тувалёва Е.П.
	- план работы с учащимися «группы риска»; 

- приказ по организованному окончанию I четверти;

- корректировка плана работы на II четверть; 

- утверждение плана проведения осенних каникул;

- формирование рабочей группы для проведения педагогического совета «Переход на федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования»

	Ноябрь
	1.«Анализ состояния отчетности за I четверть»:

-выполнение графика контрольных, лабораторных и практических работ 
за I четверть; 

- выверка прохождения программ учителями – предметниками;

- проверка  классных журналов 1 – 11 классов

	Зам. дир. по УВР


	-справки курирующих завучей



	
	2. Педсовет «Переход на федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования»

	Тувалёва Е.П.
	- решение педагогического совета

	
	3. «Проверка дозирования д/з учащихся»:

- объем д/з во 2 – 11 классах

	Зам. дир. по УВР
	-справка  по выполнению СанПиНа по д/з

	
	4. «Создание благоприятных условий в школе  для обучающихся»
5. «ЕГЭ в 9,11 классах»

	Олейникова Е.Б.

Грицун И.А.

Григорьева Н.Н.
	-справка по итогам проверки
- формирование базы данных по ЕГЭ

	Декабрь
	1. «Состояние учебно - воспитательного процесса в 9 классах»:

-психолого - педагогическая характеристика учащихся 9 классов;

- уровень подготовки учащихся в 9 классах;

- особенности преподавания в 9 классах;

- состояние воспитательной работы в 9 классах;

- социальный паспорт 9 классов;

- проверка дневников учащихся 9 классов
	Фомина Н.Ю.
Грицун И.А.
Аликаева Ю.Ю.
Гавриленко О.Р.
Классные руководители


	-выработка оперативных рекомендаций учителям классов; 

-корректировка объективности оценок учащихся;

-справка курирующего завуча


	
	2.Подготовка к педсовету: «Эффективность урока – стимул к успеху учителя и ученика»;
- итоги работы школы за I полугодие (анализ результатов мониторинга качества образования и прохождения программ за I полугодие,  итоги участия в олимпиадах, итоги воспитательной работы, итоги контроля за санитарным состоянием помещений школы, результаты мониторинга организации горячего питания);

- организация работы со слабоуспевающими и неуспевающими учащимися (диагностика развития неуспевающих, документация по  работе с неуспевающими учащимися)
	Зам. дир. по УВР

Аликаева Ю.Ю.
Гавриленко О.Р.
Шамина В.Ф.

	- создание рабочей группы по подготовке педсовета;

- итоговые справки курирующих завучей;

- итоги диагностики;

-отчеты по работе с неуспевающими учащимися

	
	3. «Репетиционные ЕГЭ»
	Грицун И.А.
	- списки сдающих репетиционные ЕГЭ

	
	4. «Итоги участия учащихся школы во всероссийской олимпиаде школьников»
	Грицун И.А.

Председатели МО
	- информация

	
	5. «Аттестация педагогов»: 

- итоги аттестации педагогов в I полугодии 2010/2011 учебного года
	Искрянова Н.В.
	- получение аттестационных листов

	Январь
	1. «Проведение предметных декад»:

- план;

- ответственные 
	Грицун И.А.
Председатели ШМО 
	- рекомендации по проведению 

 

	
	2.«Итоги контроля за санитарным состоянием помещений школы»
	Виленчик М.Н.
	- справка

	
	3. «Аттестация педагогов»: 
- список аттестующихся учителей на следующий год (требования к документации)
	Искрянова Н.В.

	- информация

	
	4. «Формирование фонда учебников на новый учебный год»:

- заявки учителей - предметников
	Иванова Г.Г.
	- заявка школы на учебные пособия

	
	5. «Оборудование учебных кабинетов»:

- заявки учителей - предметников
	Фомина Н.Ю.
Румянцева О.Н.
	- выписка счетов на оборудование и мебель

	Февраль
	1. «Состояние учебно - воспитательного процесса в 11 классе»:

-психолого - педагогическая характеристика учащихся 11 класса;

- уровень подготовки учащихся в 11 класса;

- особенности преподавания в 11 классе;

- состояние воспитательной работы в 11 классе;

- социальный паспорт 11класса;

- проверка дневников учащихся 11 класса
	Фомина Н.Ю.
Грицун И.А.
Аликаева Ю.Ю.
Гавриленко О.Р.
Линецкая Е.А.

	-выработка оперативных рекомендаций учителям класса; 

-корректировка объективности оценок учащихся;

-справка курирующего завуча
 

 

	
	2. «Состояние охраны труда и техники безопасности в школе в т. ч. предметных кабинетах
	Фомина Н.Ю.
Виленчик М.Н.
	- справка

	
	3. «Режим работы ГПД»:

- посещаемость;

- состояние работы учителя
	Тувалёва Е.П.

	- справка



	
	4.  «Оздоровительная работа с учащимися»:

- оздоровительно-профилактические мероприятия
	Трошина Т.А.
	-рекомендации

	Март

	1. «Состояние учебно - воспитательного процесса в 8 классах»:

-психолого - педагогическая характеристика учащихся 8 классов;

- уровень подготовки учащихся в 8 классах;

- особенности преподавания в 8 классах;

- состояние воспитательной работы в 8 классах;

- социальный паспорт 8 классов;

- проверка дневников учащихся 8 классов
	Фомина Н.Ю.
Грицун И.А.
Аликаева Ю.Ю.
Гавриленко О.Р.

Красовская Т.Н.

Новикова Л.В.

	-выработка оперативных рекомендаций учителям классов; 

-корректировка объективности оценок учащихся;

-справка курирующего завуча

	
	2. «Состояние учебно - воспитательного процесса в 7 классах»:

-психолого - педагогическая характеристика учащихся 7 классов;

- уровень подготовки учащихся в 7 классах;

- особенности преподавания в 7 классах;

- состояние воспитательной работы в 7 классах;

- социальный паспорт 7 классов;

-проверка дневников учащихся 7 классов 
	Фомина Н.Ю.
Григорьева Н.Н.
Аликаева Ю.Ю.
Гавриленко О.Р.
Терешенко Т.В.

Виленчик М.Н.

Дюханова Е.Г.
	-выработка оперативных рекомендаций учителям классов; 

-корректировка объективности оценок учащихся;

-справки курирующих завучей



	
	3.«Подготовка к педсовету по теме: «Использование современных технологий в воспитательной работе с обучающимися»:

- тематика выступлений членов рабочей группы для проведения педагогического совета; 

- итоги работы школы за 3 четверть (анализ результатов мониторинга качества образования и прохождения программ за 3 четверть, итоги воспитательной работы, итоги контроля за санитарным состоянием помещений школы, результаты мониторинга организации горячего питания);

- организация работы со слабоуспевающими и неуспевающими учащимися (диагностика развития неуспевающих, документация по  работе с неуспевающими учащимися;

- информация об экзаменах для учащихся 9 и 11 классах – в форме ГИА, ЕГЭ, по выбору (перечень предметов, количество сдающих, фамилии учителей – предметников).
	Аликаева Ю.Ю.
Заместители директора по УВР
Виленчик М.Н.
Шамина В.Ф.

	- педсовет;

- итоговые справки курирующих завучей;

- итоги диагностики;

-отчеты по работе с неуспевающими учащимися

	
	4. «Пробные ГИА и ЕГЭ» (9, 11 классов)
	Грицун И.А.
	-информация

	
	5.«Обсуждение учебного плана на следующий учебный год»: 

- предварительная расстановка педагогических кадров на будущий учебный год;

- примерная нагрузка учителей  на будущий учебный год
	Фомина Н.Ю.
Грицун И.А.

	- информация;

- проект учебного плана

	Апрель
	1. «Организационное окончание учебного года»: 

- идеи, взгляды, предложения к планированию; 

-график отпусков работников школы
	Фомина Н.Ю.
Заместители директора по УВР

Аликаева Ю.Ю.
Тувалёва Е.П.

Аликаева Ю.Ю.

Грицун И.А.

Аликаева Ю.Ю.

	-информация; 

-план — график отпусков педагогов 

	
	2. «Контроль за состоянием воспитательной работы в 1- 4 классах»:
-классные часы;

-проверка системы проведения классных часов в начальной школе, их содержания, формы, результативности
	
	-справка

-справка

	
	3. «Контроль за состоянием воспитательной работы в 6 классах»:
-классные часы;

-проверка системы проведения классных часов, их содержания, формы, результативности.
	
	

	
	4. «Итоговая государственная аттестация учащихся 9 и 11 классов»:

- экзамены в форме ГИА в 9 классах – итоги пробных экзаменов, сроки,

- экзамены в форме ЕГЭ в 11 классах – итоги пробных экзаменов, сроки
	Грицун И.А.
	-информация

	Май


	1.«Проведение Праздника Прощания с начальной школой, Торжественной линейки для учащихся 9 классов, Праздника Последнего звонка для учащихся 11 классов»


	Фомина Н.Ю.
Аликаева Ю.Ю.
Заместители директора по УВР
Классные руководители

Фомина Н.Ю.

Заместители директора по УВР
Аликаева Ю.Ю.
Иванова Г.Г.
Дрига Э.И.
Классные руководители
	-приказ;

-информация

-приказ;

-материалы к анализу по итогам учебного года



	
	2. «Организационное окончание учебного года»:

- итоги учебной работы; 

- итоги воспитательной работы; 

- идеи, взгляды, предложения к планированию; 

- организация последних дней занятий (экскурсии, сдача учебников, документации, подготовка к ремонту кабинетов)
	
	

	
	3. «Утверждение расстановки  кадров на следующий учебный год»:
-нагрузка учителей;

-увольнение  совместителей
	Фомина Н.Ю.

	-приказ;

-информация

	
	4. Подготовка педсоветов  «О допуске учащихся 9, 11 классов к государственной итоговой аттестации», «О переводе учащихся 1- 8, 10 классов»
	Фомина Н.Ю.
Грицун И.А.
	-приказ;

-информация;

-педсоветы

	
	5. «Промежуточная и итоговая аттестация»:

- переводные контрольные работы в 2-4 классах;

- промежуточная аттестация в 5-8, 10 классах;

- расписание экзаменов в 9,11 классах;
- щадящая итоговая аттестация учащихся 9, 11 классов
	Грицун И.А.

	-информация;

-приказы на аттестационные комиссии;

-документация по проведению ГИА, ЕГЭ

	
	6. «План подготовки к новому учебному 2011 – 2012 учебному году»:

- сроки сдачи кабинетов,

-график работы ТОС,

-объем необходимых работ
	Фомина Н.Ю.
	Приказ

	Июнь
	1. «Работа школы в летний период»:

- организация работы ТОС; 

- выпускные экзамены в 9, 11 классах;
- выпускные вечера
	Фомина Н.Ю.
Румянцева О.Н.
Аликаева Ю.Ю.
Грицун И.А.
Классные руководители
	-инструктаж по работе школы в летнее время; 

-план работы ТОС;

-выдача аттестатов выпускникам 9, 11 классов

	
	2. «Утверждение учебного плана на следующий учебный год»
	Фомина Н.Ю.
Грицун И.А.
	-Учебный план

	
	3.«Сдача ТСО и дорогостоящей техники на хранение в течение лета»
	Румянцева О.Н.
Ответственные 
	-информация

	
	4. «Подготовка школы к новому учебному году»:

-определение уровня готовности кабинетов, спортзала, подсобных помещений к ремонту; 

-организация текущего ремонта школы и оборудования
	Фомина Н.Ю.
Румянцева О.Н.
Зав. кабинетами
	-качественная подготовка школы к новому учебному году

	
	5. «Прохождение медосмотра работниками школы»:

- график медосмотра
	Гавриленко О.Р.

	-список работников по прохождению медосмотра;

- наличие медкнижек
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